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KODU 

YARIYILI  DERS YÜKÜ AKTS 
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Ön Şartlı Dersler Yok 
 

Dersin Dili Türkçe 
Dersin Türü Seçmeli 
Dersin Seviyesi  Lisans 

Dersin Öğretim Üyesi  
Dersin Yardımcıları  
Derslik   
Ders Dışı Görüşme 

Saatleri ve Yeri 
Görüşme:    
Danışmanlık:  

 

Dersin Amacı Öğretmen adaylarının görev yapacakları okulda gerek kendi bilgisayar dersleri 

gerekse diğer öğretmenlerin derslerinde ihtiyaç duyabilecekleri bilişim teknolojileri 

konusunda farkındalık ve kullanabilme düzeyini arttırmak 
Dersin Öğrenme 

Çıktıları 

 

 

 

 

• Bilgisayar sisteminin ana bileşenlerini bilir. 

• Microsoft Office Word kelime işlemci programını kullanabilir. 

• Microsoft Excell programını ileri düzeyde kullanabilir. 

• Microsoft Office Power Point programını etkili sunu 

hazırlayabilecek düzeyde kullanabilir. 

• Bilgisayar ve internet güvenliği için alınması gereken önlemleri 

bilir. 

• Bilgisayar etiğini bilir. 
Dersin İçeriği Eğitimde Bilgi Sistemleri ve Bilgisayara Giriş, Bilgisayarların Gelişimi, Bilgisayar 

Sisteminin Ana Bileşenleri, İşletim Sistemleri, Yardımcı Yazılımlarının Tanıtımı, 

Kelime İşlemci Programları, Elektronik Tablolama Programları, Bilgisayar ve 

İnternet Güvenliği, Bilgisayar ve Etik 
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HAFTALIK KONULAR VE İLGİLİ ÖN HAZIRLIK ÇALIŞMALARI 

 

Hafta Konular Ön Hazırlık 

1 Bilgisayarın temel bileşenleri- Donanım, Yazılım Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

2 
MS Word- kullanıcı arayüzünü tanıma. sekmeleri 

tanıma 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

3 
MS Word-Ekle ve düzen menüsü, şekiller, grafikler, 

resimler 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

4 
MS Word- Metin ve paragraf biçimlendirme, bul ve 

değiştir komutlarını kullanma 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

5 MS Word (İçindekiler tablosu oluşturma.) Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

6 
MS Excel- kullanıcı arayüzünü tanıma, çalışma 

sayfası doldurma 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

7 Ara Sınav Ders notu ve kaynakları 

8 MS Excel -Filtreleri kullanma, veri ile çalışma Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

9 MS Excel (formül çubuğunu kullanma: temel işlemler) Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

10 MS Excel (Koşullu ifadeler, еğer, ve, veya ) Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

11 
Microsoft PowerPoint- kullanıcı arayüzünü tanıma, 

slayt ve slayt metinleri ile çalışma 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

12 
Microsoft PowerPoint- Slaytları biçimlendirme, slayta 

görsel öğeler ekleme 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

13 
Microsoft Power Point-Tablo, animasyon, ve video 

ekleme 
Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

14 Microsoft PowerPoint-Etkili sunum teknikleri Ders notunun ve kaynaklarının ilgili kısımları 

15 Dönem Sonu Sınavı Ders notunun ve kaynaklarının tamamı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



AKTS VE DERS YÜKÜ TABLOSU 

Sunum / Seminer    
Sınıf Dışı Ders Çalışma (ön hazırlık ve pekiştirme) 14 3 42 
Ara Sınav 1 12 12 
Yarıyıl Sonu Sınavı 1 14 14 

Toplam Ders Yükü    
AKTS 6 

 

DERSLE İLGİLİ GENEL İLKELER 

 
Değerli Öğrencilerimiz, 
 
Derse dahil olmanız, dersi tam öğrenmeniz ve hak ettiğiniz başarıyı elde etmeniz amacıyla her derse, 

işlenecek konularla ilgili bölümleri temel ve yardımcı ders kitaplarından okuyarak hazırlıklı gelmeniz 

gerekmektedir. Ders saatlerine titizlikle uymanızı, çok zaruri olmadıkça dersleri aksatmamanızı, derse aktif 

katılım sağlamanızı, hocanızla ve sınıf arkadaşlarınızla tam iletişim kurmanızı, sınıftaki tartışmalara katılarak 

aktif olmanızı bekliyoruz.  Gerek derslerde, gerekse sınavlarda meydana gelebilecek etik-dışı davranışlar 

konusunda ilgili yönetmelik çerçevesinde hareket edilecektir. Her dersin başında, ortasında veya sonunda 

olmak üzere hocanızın istediği bir zamanda yoklama alınacaktır. Dönem boyunca bütün derslere katılan 

öğrenciye, sınav notuna ek olarak 15 puan devam notu verilecektir.  
 
 

 

 

KAYNAKLAR 

 

ANA KAYNAK 
No  Kitabın İsmi Yazarın İsmi, Yayın Evi, Yayın Yılı 

1 Bilişim Teknolojileri 
Hüseyin Uzunboylu, Pegem Akademi Yayıncılık 
 

2 
Microsoft Word 2010, Microsoft Excel 

2010, Microsoft Power Point 2010 
Step by Step 

3   
 

 

 

YARDIMCI KAYNAKLAR 

No  Kitabın İsmi Yazarın İsmi, Yayın Evi, Yayın Yılı 

1 
Bilişim Teknolojileri Öğretiminde Sosyo-

Psikolojik Değişkenler 
Maya Akademi, Doç. Dr. Deniz Deryakulu 

2 Information Technology Research Crisis Management 

3   

 

 

 

  



DEĞERLENDİRME SİSTEMİ 

Değerlendirmede Esas Alınan Çalışmalar SAYISI 
KATKI 

PAYI 
Devam 15 %10 
Proje / Etkinlik 1 %20 
Ara Sınav  1 %35 
Dönem Sonu Sınavı  1 %35 

TOPLAM 17 %100 
 

 

ÜNİVERSİTE ETİK KODU 

 
Sınavlarda kopya yapılması veya yapmaya teşebbüs edilmesi, dersle ilgili ödev, proje, sunum gibi 

çalışmalarda kullanılan kaynaklara atıf yapılmaması (intihal) durumlarında M.C. Eğitim Bakanlığı ve 

Uluslararası Vizyon Üniversitesinin mevzuatında yer alan ilgili disiplin kuralları uygulanır. Uluslararası 

Vizyon Üniversitesi öğrencilerinin bu tarz davranışlara asla rağbet etmemeleri beklenmektedir.    
 

 

  

 

 

 

 


